
 
 

 

 

 

 

 

 

ลาํดับที	 กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที	ให้บริการ ระยะเวลาที	ปรับลด 
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ด้านการคลงั 

1.1 จดัเก็บภาษีบาํรุงทอ้งที� 
1.2 จดัเก็บภาษีโรงเรือนและที�ดิน 
1.3 จดัเก็บภาษีป้าย  
 

ด้านโยธา 

2.1 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
        กรณีแบบทั�วไป 
        กรณีแบบมาตรฐาน 
2.2  ขออนุญาตรื, อถอนอาคาร 
2.3  ขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
2.4  การขออนุญาตขดุดินถมดิน 
2.5  การขออนุญาตเคลื�อนยา้ยอาคาร 
       - เคลื�อนยา้ยอาคาร 
       - กรณีไม่ตอ้งพิจารณาแบบแปลนใหม่หรือสภาพ
สาธารณะ 
 
ด้านงานทะเบียนราษฎร 

3.1  แจง้เกิด 
3.2  แจง้ตาย 
3.3 แจง้ยา้ยที�อยู ่
3.4 กาํหนดเลขที�บา้น 
3.5 การขอมีบตัรประจาํตวัประชาชน (ครั, งแรก)  ทะเบียน
อาํเภอรับผิดชอบ  เจา้หนา้ที�เทศบาลร่วมปฏิบติั 
3.6 การขอมีบตัรประจาํตวัประชาชน ทะเบียนอาํเภอ
รับผิดชอบ  เจา้หนา้ที�เทศบาลร่วมปฏิบติั 
3.7 การคดัและรับรอง 
3.8 การแกไ้ขรายการ 
 
ด้านงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

4.1 สนบัสนุนนํ,าอุปโภค  บริโภค 
4.2 ช่วยเหลือสาธารณภยั 
 
ด้านนิติการ 
5.1 รับแจง้เรื�องราวร้องทุกข ์

 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
4 นาที/ราย 

 
 
 

20  วนั /  ราย 
20  วนั  / ราย 
10  วนั /  ราย 
10  วนั /  ราย 
7   วนั /  ราย 

 
30  วนั /  ราย 
15  วนั /  ราย 

 
 
 

10  นาที /  ราย 
10  นาที /  ราย 
8  นาที /  ราย 
3  วนั  /  ราย 

10  นาที /  ราย 
 

10  นาที /  ราย 
 

10  นาที /  ราย 
10  นาที /  ราย 

 
 

3  ชม. / ราย  
ทนัที 

 
 
 

 
               5    นาที/ราย 

      5   นาที/ราย 
               4   นาที/ราย 

 
 
 

ไม่เกิน 18  วนั/ราย 
ไม่เกิน  9  วนั/ราย 
ไม่เกิน  8  วนั/ราย 
ไม่เกิน  8  วนั /ราย 
ไม่เกิน  6  วนั /ราย 

 
 ไม่เกิน  19  วนั /ราย 
 ไม่เกิน  10  วนั /ราย 

 
 
 

10  นาที /  ราย 
10  นาที /  ราย 
8  นาที /  ราย 
3  วนั  /  ราย 

(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 
  

(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 
 

(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 
(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 

 
 

2  ชม. / ราย 
ทนัที 

 
 
 

สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นสรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นสรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น   
ที�กระทรวงมหาดไทยไดแ้นะนําใหมี้การปรบัที�กระทรวงมหาดไทยไดแ้นะนําใหมี้การปรบัที�กระทรวงมหาดไทยไดแ้นะนําใหมี้การปรบัลดระยะเวลาใหบ้ริการลดระยะเวลาใหบ้ริการลดระยะเวลาใหบ้ริการ   

ขั%นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการขั%นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการขั%นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ   
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11 

งานทะเบียนพาณิชย์ 

10.1 การจดทะเบียนพาณิชย(์ตั,งใหม่) 
10.2 การจดทะเบียนพาณิชย(์เปลี�ยนแปลงรายการ) 
10.3 การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ   
10.4 การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชยข์อตรวจเอกสาร 
คดัสาํเนาและรับรองสาํเนา 
 
ด้านงานกาํจัดขยะมูลฝอยและสิ	งปฏิกูล 

11.1 การขอบริการถงัขยะ 

11.2 การบริการเก็บขยะมูลฝอยและสิ�งปฏิกูล  
 
 
 

 
15 นาที / ราย 
15 นาที / ราย 
12  นาที / ราย 
15  นาที / ราย 

 

 

 

  10  นาที / ราย 
เก็บขยะทุกวนั 

 
 

 
(ประกาศเพิ�มเติม / 30 ธ.ค.53) 
(ประกาศเพิ�มเติม / 30 ธ.ค.53) 
(ประกาศเพิ�มเติม / 30 ธ.ค.53) 
(ประกาศเพิ�มเติม / 30 ธ.ค.53) 

 
 
 

(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 
(ประกาศเพิ�มเติม / 7 ส.ค.57) 

 


