
                                                                                      

 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลหนองบัวตะเกียด 
เร่ือง   แผนภูมิข้ันตอนการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลหนองบัวตะเกียด 

************************ 
 

เน่ืองด้วยเทศบาลตําบลหนองบัวตะเกียด ได้ดําเนินการจัดทําแผนภูมิข้ันตอนการปฏิบัติงานของ
เทศบาลข้ึน  เพ่ือให้ประชาชนท่ัวไปได้ทราบถึงข้ันตอนการปฏิบัติงาน  เป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่
ประชาชนผู้มาใช้บริการต่างๆ  ซึ่งเป็นการลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน  เกิดความรวดเร็ว และเป็นไปตาม
มาตรฐานการปฏิบัติราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ประกอบกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนอย่างโปร่งใสในช่องทางต่างๆ และเปิด
โอกาสให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการพัฒนาระบบราชการ  

  

ดังน้ัน  เทศบาลตําบลหนองบัวตะเกียด  จึงประกาศใช้แผนภูมิข้ันตอนการปฏิบัติงาน  ดังน้ี 
 

๑.  ด้านการคลัง 
๑.๑  การจัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี 
๑.๒  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
๑.๓  การจัดเก็บภาษีป้าย 

 

๒.. ด้านโยธา 
๒.๑  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  

- กรณีแบบท่ัวไป 
- กรณีแบบมาตรฐาน   

๒.๒  การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
๒.๓  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
๒.๔  การขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน 
๒.๕  การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
๒.๖  การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
      -  กรณีไม่ต้องพิจารณาแบบแปลนใหม่หรือสภาพสาธารณะ 
 

๓.  ด้านงานทะเบียนราษฎร 
๓.๑  การแจ้งเกิด 
๓.๒  การแจ้งตาย 
๓.๓  การแจ้งย้ายท่ีอยู่ 
๓.๔  การกําหนดบ้านเลขท่ี 
๓.๕  การขอมีบัตร... 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 

๓.๕  การขอมีบัตรประจําตัวประชาชน (คร้ังแรก)  ทะเบียนอําเภอรับผิดชอบ  
เจ้าหน้าท่ีเทศบาลร่วมปฏิบัติ 
  ๓.๖  การขอมีบัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนอําเภอรับผิดชอบ  เจ้าหน้าท่ีเทศบาล                    
ร่วมปฏิบัติ 
  ๓.๗  การแก้ไขรายการ 
  ๓.๘  การคัดและรับรอง 
 

๔. ด้านงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑  การสนับสนุนนํ้าอุปโภค-บริโภค 
๔.๒  การช่วยเหลือสาธารณภัย 

 

๕.  ด้านงานนิติการ 
 ๕.๑  รับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์  

-  กรณีท่ัวไป 
-  กรณีปัญหาข้อกฎหมาย 

 

๖.  ด้านการสาธารณสขุ 
๖.๑  การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท)  และการ

ต่อใบอนุญาต 
๖.๒  การขออนุญาตจัดต้ังตลาด (ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
๖.๓  การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนเกิน 

๒๐๐  ตารางเมตร) (ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
๖.๔  การขออนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (ขออนุญาตใหม่/ต่อ

ใบอนุญาต 
๖.๕  การออกใบอนุญาตเก่ียวกับการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
 

 ๗.  ด้านการประปา 
  ๗.๑  การขออนุญาตใช้น้ําประปาและติดต้ังระบบประปา 
  ๗.๒  การซ่อมแซมประปา 
 
 ๘. งานด้านสวัสดิการสังคม 
  ๘.๑  การให้คําแนะนําในการขอรับเงินสงเคราะห์ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ 
  ๘.๒  การรับบริการลงทะเบียนผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ  พ.ศ.๒๕๕๒ 
  ๘.๓  การจ่ายเงินสังเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์   
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 ๙.  ด้านศูนยข์้อมูลข่าวสาร 
๙.๑  การให้บริการด้านการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ 
  
 ๑๐.  งานทะเบียนพาณิชย์ 
  ๑๐.๑  การจัดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) 
  ๑๐.๒  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการ) 
  ๑๐.๓  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
  ๑๐.๔  การออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ขอตรวจเอกสาร คัดสําเนาและรับรอง 
 

๑๑.  ด้านงานกําจัดขยะมลูฝอยและสิ่งปฏิกูล   
 ๑๑.๑  การขอบริการถังขยะ 

๑๑.๒  การบริการเก็บขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
     

รายลเอียดแผนภูมิข้ันตอนการปฏิบัติงาน  ๑ – ๑๐   ตามเอกสารแนบท้ายประกาศน้ี 
 

ประกาศ   ณ  วันท่ี  ๗  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๕๗ 
                                                     

 
(ลงชื่อ)      วุฒิพงษ์   ชนะเกียรติ 

                                 (นายวุฒิพงษ์  ชนะเกียรติ) 

                                                 นายกเทศมนตรีตําบลหนองบัวตะเกียด 

 

 

 

 

 

 

 


